OBECNI URAD

SYCHROV

adresa obecniho tfadu: OU Sychrov, &p. 1, 463 44 Sychrov

tel. (fax): 485 146 081, mobil: 724 178 343, e-mail: ou@obecsychrov.cz, ID datové schranky 5s8ba3t

Starostka Obecniho ufadu Sychrov vyhlasuje dle § 7 zdkona €& 312/2002 Sb., O ufednicich tzemnich
samospravnych celkil v platném zné&ni, vybérové Fizeni na obsazeni pracovniho mista:

UCETNIi OBCE SYCHROV

Misto vvkonu price: Obecni Gfad Sychrov, Sychrov 1,463 44 Sychrov

Charakteristika vykondvané &innosti:

Kompletni zpracovani ucetnictvi obce Sychrov (zau¢tovani dokladi, evidence dokladd, Géetni a datiové
uzavérky, sledovani rozhodnych ucetnich a daftovych termint a pfiprava podkladii k jejich projednani,
kontrole a schvéleni, vedeni majetku z hlediska i¢etniho a jejich zauctovani,

Ptiprava podkladi pro tvorbu rozpoétu, rozpoétovych zmén

Zpracovani podkladii pro inventuru majetku obce

Vystavovani faktur na zakladé uzavienych smluvnich vztaht

Vystavovani objednavek

Zpracovani podkladii pro ro¢ni audit

Evidence majetku, archivace dokladi

Kontrola dokumenti (pfedevsim G&etnich) z hlediska formalni spravnosti

Vedeni pokladny - hmotna zodpovédnost

Vybér poplatkil a plateb za thrady dle smluv, OZV, usneseni zastupitelstva

Vybér najemného a souvisejicich poplatki

Elektronické bankovnictvi

Zpracovani vykazu o odpadech — hlaSeni

Zpracovani podkladii pro mzdy

Zpracovani statistickych hla3eni

Ostatni prace dle piikazu starostky nebo mistostarosty obce bezprostfedné souvisejicich s uéetni
¢innosti obce (obecniho ufadu)

Zakonné piredpoklady:

statni ob&an CR, popf. fyzicka osoba, kterd je cizim statnim ob&anem a mé v Ceské republice trvaly
pobyt dle § 65 a nasl. zdkona &. 326/1999 Sb.,

bezihonnost

ovladani ¢eského jazyka

dosazeni véku 18 let

Kvalifikaéni predpoklady:

Minimalné stfedoskolské vzdélani zakon¢ené maturitni zkouskou

Jiné poZadavky:

-

velmi dobrd znalost legislativy - zdkon &. 563/1991 Sb., o uéetnictvi v¢. souvisejicich vyhlasek, zakon &,
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, zdkon ¢. 128/2000 Sb., o obcich, zdkon ¢. 565/1990 Sb., o mistnich
poplatcich,

organiza¢ni a komunikaéni pfedpoklady,

zajem o obor, flexibilita,

dobra znalost vypoéetni techniky

peclivost, systemati¢nost, kladny vztah k administrativé,




* velmi dobra znalost prace s MS Office (Word, Outlook, Excel), internet,
= ochota dale se vzdé&lavat,
* vyhoda - znalost ugetniho programu GORDIC

Uchaze€i predloZi pisemnou piihlaSku, kterd musi__obsahovat tyto naleZitosti — pFihla%ka

www.obecsychrov.cz -viz.formulafe

= piesné oznadeni vybérového fizeni

= jméno, piijmeni a titul uchazede

* datum a misto narozeni uchazece

= statni pfisludnost uchazece

= misto trvalého pobytu uchazete

® Cislo ob¢anského pritkazu nebo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana
= telefonni kontakt

* datum a podpis uchazece

Vyé&et dokladii, které zdjemce pFipoji k pFihlasce:
= strukturovany Zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech a dovednostech
* vypis zevidence Rejstiku trestll ne star3i nez 3 mésice (u cizich statnich prislusnikd téz obdobny
doklad osvédtujici bezithonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stit
nevydava, doloZi se bezithonnost ¢estnym prohladenim)
= kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani
* souhlas uchazede se zpracovanim osobnich udaji dle zakona &.101/2000 Sb. www.obecsychrov.cz

-viz.formulafe/

Platové zaFazeni: 9. platova tfida (zdkon &. 262/2006 Sb., zakonik prace, a natizeni vlady & 564/2006 Sb., o
platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych sluzbach a sprave)

Druh pracovniho poméru: na dobu neuréitou, pracovni uvazek 0,7 /moznost prodlouzeni/
pondéli a stfeda jsou tfedni dny

Predpoklddany termin nastupu: po dohodé ,mozni ihned

Lhiita pro podani pFihla8ky: od 27.05. do 12.06.2020

Zpiisob podani pFihlaSky: pisemné postou,datovou schrankou, nebo osobn& na adresu: Obecni tfad Sychrov,
Sychrov 1, 463 44 Sychrov

Obalku oznadte textem: ,, Vybérové Fizeni na misto aetni Obce Sychrov ,,

Vyhla3ovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybé&rové fizeni kdykoliv v jeho priib&hu, nebo nevybrat Zadného
z uchaze¢i a to bez udéni divodu.
Osobni doklady budou netisp&inym uchaze¢im vraceny postou.

Piipadné dotazy zodpovi Jaroslava Kvapilovd na telefonu 485 146 081, mobilu 724 178 343 nebo
e-mailu : ou@obecsychrov.cz

V Sychrové, dne 26.05.2020 //-/ e /4 [ Vyveseno:  26.05.2020
= / o, / ,- y -! vz 5 i
Jaroslava Kvapilova /Z M/ 7/ fg( / e / Ll i Sejmuto:  12.06.2020

starostka
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